附件1

济源市教职工请假审批表
	姓名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	参加工作时间
	

	工作

单位
	
	家庭详细住址
	
	联系

电话
	

	家庭主要成员

姓名及工作单位
	
	家庭成员联系电话
	

	请假

类型
	□事假   □病假   □婚假   □产假   □丧假   □探亲假   □其他

	请假

事由
	签名：               年  月  日  

	请假

时间
	     年   月   日—     年   月   日   

（共计     天）
	当年已

请假天数
	事假       天

	
	
	
	病假       天

	学  校

意  见
	                                                  （公章）

                                校长签字：               年  月  日

	镇（街道）中心校

意  见
	                                                  （公章） 

                                校长签字：               年  月  日 

	局妇委会备案情况
	
                                              （公章）

                                    签字：               年  月  日

	市教育局意  见
	                                                  （公章） 

                                    签字：               年  月  日

	销假

时间
	于    　年  　月　 日销假，实际请假为　  　天。
 

	备注
	


注意：

    1.办理请病假手续时，请携带本市镇级以上医院的近期诊断证明；

    2.女职工请假超过1个月者，须提供当季、当地计生部门出具的孕检证明，并经市教育局妇委会审核备案。
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